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Administrativo/a operaciones
Funciones: Gestionar el número de menús diarios a producir por las cocinas centrales de la delegación. 
Coordinar las suplencias necesarias para cubrir el absentismo de los centros de trabajo. Tramitación de 
volantes para la atención del personal en la mutua. Ayudar en la tramitación de altas, bajas, modificación 
de jornadas en la seguridad social del personal. Participar en la facturación.
Empresa: Serunion.
Lugar de trabajo: Vizcaya.
Requisitos: Euskera hablado. Formación: FP. Importante tener conocimientos avanzados paquete office 
(Word, Excel, PowerPoint, etc.). 1 año de experiencia en funciones similares. Competencias clave: Actitud 
positiva, trabajo en equipo, orientación al negocio. Compromiso, anticipación, organización y planificación. 
Muy valorable experiencia en SAP FI (facturación).
Se ofrece:Jornada 40 h/semana. Contrato estable. Incorporación inmediata en empresa líder en 
restauración, con presencia nacional y parte de grupo internacional de gran relevancia.
Más información: Administrativo/a operaciones.
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