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Administrativo/a de néminas / RRHH

Funciones: Gestion integral de la gestién de personal: confeccion de contratos, néminas,
seguros sociales, altas y bajas en Sistema Red, gestion de IT. Gestién integral del personal
de los centros a su cargo: confeccién de contratos, alta y baja en Sistema Red, gestion de IT.
Se encargara de la gestion de una plantilla media de 900 empleados. Imprescindible
disponer de experiencia SAP HR. Conocimientos avanzados paquete office. Gestionar la
administracion de personal del area asignada: notas de incorporacion, contratos, control de
vencimientos, sistema RED, etc. Coordinar la recogida de los datos de los diferentes centros
de trabajo de su zona: altas, bajas, cambios de categoria, horas extra y variables para su
inclusién en némina.

Empresa: .

Lugar de trabajo: Leganés (Madrid).

Requisitos: Diplomado/a en Relaciones Laborales y/o Licenciado en Administracion y
Direccion de empresas. Valorable disponer de experiencia SAP HCM (PY). Conocimientos
avanzados paquete office. Imprescindible disponer de 2 - 3 afios de experiencia en funciones
similares.

Se ofrece: Ofrecemos contrato estable con un plan de carrera real y formacién continua:
jornada 40h./semana de lunes a viernes con posibilidad de teletrabajo 2 dias a la semana.
Horario de 09:00h. a 18:00h. Los viernes y meses de julio y agosto horario intensivo de
7:30h./14:30h. Salario segun valia del candidato/a.
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