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Administrativa/o para departamento de contabilidad

Funciones: Realizar la apertura de proveedores en las bases de datos de la empresa. Registro de
facturas en el sistema contable. Control de las incidencias por cantidad y precio, en coordinacion con el
departamento de compras y los centros de trabajo. Control de los saldos de proveedores y de su
73 antigliedad. Ayudar al responsable de administraciéon en la mejora de los procesos de trabajo del area.
h ' Empresa: .
pf'lﬁ'ﬂ' Lugar de trabajo: Barcelona.

Requisitos: FP administrativo de grado superior. Experiencia minima de 5 afios en puestos similares.
Acostumbrada/o a trabajar en entornos con soportes informaticos ERP (SAP, etc.). Se valorara haber
vivido la implementacion de un software de gestion. Castellano y catalan. Se valorara nivel medio de
inglés y conocimiento de otros idiomas.
Se ofrece: Incorporacion inmediata. Puesto estable de caracter indefinido. Jornada laboral, de lunes a
viernes. Retribucién segun valores aportados.
Mas informacion:
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